
Assistenz im Büromanagement (m/w/d)
in Bayreuth (Voll- oder Teilzeit)

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Das erwartet Sie:

• Sie agieren als Schnittstelle zwischen unserem 
Labor und unseren deutschsprachigen und 
internationalen Kunden und Distributoren.

• Sie sind für die Erfassung von Daten und 
die Pflege unseres CRM-Datensystems 
verantwortlich.

• Sie kümmern sich um unsere Logistik.
• Sie übernehmen den Erstkontakt am Telefon.
• Sie unterstützen unser Team bei Kongressen  

und Messen.

Das sollten Sie mitbringen:

• Bachelor in Biologie oder einem ähnlichen 
Studiengang; alternativ: MTA | PTA oder 
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• MS Office Kenntnisse (v.a. Word/Excel)
• Gute Fremdsprachenkenntnisse in Englisch
• Starke Kundenorientierung
• Teamfähigkeit
• Flexibilität und Anpassungsfähigkeit
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
• Zuverlässigkeit

Das bieten wir:

• Vielseitige, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen, dynamischen und innovativen 
Unternehmen

• Ein unbefristeter Arbeitsplatz mit attraktivem Gehalt
• Ein kollegiales und aufgeschlossenes Arbeitsklima
• Gelegentliches Home Office nach Absprache möglich
• Ein innenstadtnahes Büro mit eigenem Parkplatz

Wenn Sie in einem Unternehmen arbeiten möchten, in dem Ihre Meinung zählt,
sind Sie bei uns genau richtig!

Datar Cancer Genetics ist ein hochinnovatives Biotech-Unternehmen, das einzigartige Lösungen in 
der onkologischen Diagnostik anbietet. Wir entwickeln und bieten blutbasierte Screeningtests für 
Krebserkrankungen wie Brustkrebs, Prostatakrebs oder Lungenkrebs an. Gleichzeitig bieten wir Ärzten 
die Möglichkeit, Therapien maßgeschneidert auf ihre Patienten anzupassen. Derzeit haben wir weltweit 
mehr als 250 Mitarbeiter, die in unseren CLIA/CAP akkreditierten Laboren und Niederlassungen in UK, 
Indien und Deutschland arbeiten. Unser oberstes Ziel ist es, Ärzte, Patienten und Krankenhäuser mit 
individuellen Lösungen zu unterstützen, wobei wir bereits in 30 Ländern aktiv sind. Wenn Sie bei einem 
der führenden Diagnostikdienstleister in der Onkologie arbeiten wollen, dann sind sie bei uns genau 
richtig.

Sie sind interessiert? 

Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühstmöglichen Eintrittsdatums und 
Ihren Gehaltsvorstellungen per E-Mail an info-eu@datarpgx. Ihr Ansprechpartner ist: Dr. Stefan Schuster
Ende der Bewerbungsfrist: 15.10.2022


